VISTOS:

DECRETO

I. MUNICIPALIDAD DE CHIGUAYANTE

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

DECRETON® 20 12 .

CHIGUAYANTE, 70 NOV 2015

Estos antecedentes; el Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

N°390/2015, el V°B° del Administrador Municipal, el Oficio N°185 del
Director de Juridico, las necesidades de buen servicio; lo dispuesto en
los articulos 63, 64, 65 y 66 de la Ley N°18.883, Estatuto Administrativo
para Funcionarios Municipales; y en uso de las atribuciones que me
confieren los articulos 12 y 63 de la Ley N°18.695, Organica

Constitucional de Municipalidades.

1) Paguese los trabajos extraordinarios realizados efectivamente por

tareas impostergables de buen servicio, a los funcionarios, en los
dias, horarios y funciones que a continuacion se indican:

NOMBRE

PERIODO

HORARIOS

FUNCIONES

Luzmarina
Rioseco
Baeza.

Octubre
2015.

Lunes a Jueves de 17:55 y
Viernes de 16:05 hrs, en
adelante (méaximo 40hrs,
mensuales).

Sabados, Domingos y Festivos
segin marcacién  (maximo
20hrs, mensuales).

Confeccion de Contratos a Honorarios de
diferentes Programas Municipales 2015 y a
requerimiento de las diferentes Direcciones
Municipales.

Confeccidn de convenios subvencion municipal.

e Confeccion de Decretos Alcaldicios.

e Registro de correspondencia para firma del

Alcalde.

e Fotocopiado de documentos.
e Confeccion de Oficios.
e Despacho de correspondencia a diferentes

Direcciones Municipales.
Ingreso de correspondencia para V°B® Juridico.

Archivo de correspondencia recibida y
despachada.

Atencién de usuarios por consultas varias.

Jorge Wong
Barreda.

Octubre
2015.

Lunes a Jueves de 17:565 y
Viernes de 16:05 hrs, en
adelante  (maximo  20hrs,
mensuales).

Sabados, Domingos y Festivos
segln marcacién  (maximo
10hrs, mensuales).

Fiscal en Sumario Administrativo.

Confeccién de Contratos de contratacion de
servicios.

Revision de Inscripcion de dominio en CBR
Concepcién y CBR Chiguayante.

Confeccién de Contratos de Comodatos a JJ.VV.
Apoyo a los requerimientos de las distintas
direcciones municipales.

Revisién de causas judiciales en Tribunales de
Justicia de Concepcion.

¢ Informes Juridicos sobre materias varias.
e Elaboracion de Informes Finales a Contraloria

Regional del Bio-Bio.
Reuniones de Directores
semanal.

Reuniones con Organizaciones Sociales y sus
directivas.

Confeccidn y/o revision de decretos Alcaldicios.

de planificacién
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Gonzalo Octubre Lunes a Jueves de 17:55 y | e Confeccion de Contratos de ejecucién de obras
Diaz 2015. Viernes de 16:05 hrs, en diferentes proyectos.
Romero.

mensuales).

adelante  (maximo  20hrs, | e Preparacién y contestacién de demandas ante

Tribunales.
¢ Confeccion de oficios a Contraloria en respuesta

Sabados, Domingos y Festivos | a requerimiento de la misma.
seglin marcacion

10hrs, mensuales).

(Maximo | « Revisién de carpetas judiciales.
e Revisién de carpetas judiciales en Tribunales
Ordinarios y Administrativos de Concepcion.

e Visacion de correspondencia para firma del Sr.
Alcalde.

e Evaluacién de consultas.
e Comisiones en Consejo Municipal.
e Municipio en Terreno

2) Déjese constancia que las horas efectivamente trabajadas seran
certificadas por el Departamento de Personal segun Control de
Asistencia que corresponda.

3) Por razones de buen servicio se compensara con cargo a la
remuneracion de los funcionarios indicados en el punto N°1,
imputandose el gasto al Subtitulo 21 del Presupuesto Municipal
vigente para el presente afio.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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Distribucion:

Alcaldia

Direccién de Administracion y Finanzas

Direccion de Control
Direccién Juridica
Secretaria Municipal
Departamento de Personal
Carpeta Funcionarios
Interesados
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