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ORD.: N° 64/20 1A
ANT.: No hay

MAT.: Informa sobre arqueo fondos fijos del
DAEM.

CHIGUAYANTE, 26 de septiembre de 2011.

DE : DIRECTOR DE CONTROL
SR. MIGUEL GUERRERO MALDONADO

A - ALCALDE DE LA COMUNA DE CHIGUAYANTE
DON TOMAS SOLIS NOVA

Adjunto remito a usted informe correspondiente a la revision de los fondos
fijos asignados a los Directores de establecimientos educacionales y al Daem,
efectuado por el profesional contador auditor Sefiorita leandra Ramirez V., cuyo
objetivo fue verificar el correcto uso y asignacion del gasto respectivo, realizando
una visita a cada uno de los Colegios.

Cabe mencionar que la Administracion de educacion DAEM, debe
implementar formulario de asignacion de fondo fijo que se adjunta para un mejor
control y manejo de este, dado que se encontraron debilidades en la entrega de
los fondos por parte de los Directores de Colegio, lo que permitira tener un mejor
ordenamiento de los gastos menores incurridos. Situacion conversada con al
encargada de Contabilidad Sefiorita Debora Luengo para su implementacion.

Sin otro particular, se despide atentamente,

\ 3\
\
) GUERRERO-M:H:&)NADO

Director de Control

MGM.
Distribucion:
e Alcalde
e Archivg
e« PR VL
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MUNICIPALIDAD DE CHIGUAYANTE
DIRECCION DE CONTROL

Informe

Arqueo Daem

L eandra Arleffe Ramirez Verqgara.

Contador Publico y Audifor.

Profesional Direccion de Control.

Segiin lo establecido en Programa de Auditoria, se realizo un arqueo de los fondos fijos

asignados a los establecimientos educacionales, se adjunta decreto alcaldicio N° 1646

que designa a los funcionarios encargados de los fondos y los montos en dinero

destinados a cada uno de ellos, para esta actividad se realizo una visita a cada unos de

los establecimientos junto a la Jefa de Finanzas Srta. Debora Luengo, a continuacién se

detallan algunas observaciones detectadas en cada caso;

» Para todos los establecimientos en general, se observo que estos no llevan -

registro de ningiin tipo de documento que acredite la falta de dinero g5 % i
por terceras personas (auxiliares, profesores entre otros), para realizar gdmpras

de acuerdo a las necesidades del momento.

En referencia a lo anteriormente mencionado, se observa que en la Escuela
Grecia , existen dos boletas que suman $16.600.- que se deben descontar del
total en efectivo que tiene la persona encargada , esto a causa de que la
encargada del fondo fijo no entrego el dinero a la persona que realizo la compra
motivo por el cual la persona cancelo con dineros propios, por lo que la

encargada debe reintegrar ese dinero a la persona que realizo la compra.

En el mismo establecimiento antes mencionado y también en la Escuela
Republica Federal Alemana no se tiene el saldo original, se ha gastado un
pequefio monto ($1.250.- en el primer establecimiento y $440 en el segundo)

que supera el dinero entregado a las encargadas de los fondos, esto se debe a que



MUNICIPALIDAD DE CHIGUAYANTE
DIRECCION DE CONTROL

no se lleva un adecuado registro de los dineros y no se le da ninguna importancia
mantener ¢l saldo inicial. Ademas se observa que el la segunda escuela , no se ha
comenzado con el saldo original en varios periodos , por motivos de! descuadre

de las cuentas.

Una falta que solo se detecto en la Escuela Republica Federal Alemana, es que
en las ocasiones en que la Directora, quien es la Encargada de los fondos, no se
encuenira ya sea por actividades propias de su labor, o por licencias medicas, la
Sra. Rosana Retamal quien se desempefia como Profesora enlace y cumple horas
de secretaria, tiene total acceso a los fondos y si la ocasion lo amerita retira
dineros para poder realizar las compras que se necesiten en la ansencia de la

Directora.

Un ultimo detalle que se pudo detectar es que en la Sala cuna La Araucana al
sumar los totales para llegar al saldo inicial, no se logra obtener el monto, esto a
causa de un faltante de 3230.- segin las explicaciones eniregadas por la

encargada se explica que es por diferencias en reintegro de dineros al comprar,




esiLa BALMACEDA sARVEDRA

orto Asignado $70.000 -

Encargado Oscar Gamonales

Jueves 15 de

N WALES
BOLETA

FECHA

DETALLE

MAOMNTO
RENDIDO

MONTC &,
REMNDIR

SOLICITAD
D FOR

Baleta 47717

09/08/207

Recargas de Tinta

$ 2.000

N |

Boleta 58152

10/08/2011

Compra de tormillos para reparacionss

$ 2.950

Folata

947161

12/09/2011

Cemeanto

$1.000

Boleta
71708805

12082011

Compra en supermercado diversos confites para juegos de fiestas

patrias

et urbor

Boleta

59108456

15/09/2011

Supermercado Acuenta Compra de Liampladores

Boleta 12555

14/08/2011

Compra de Asertin

$1.000

Fendicion proceso vy en entregada al DAEM por gastos de 29 de

SUB-TOTAL

$438.224
$ 8687

SUB-TOTAL

$0

TOTAL

ITOTALES

$ 68,783

CUBSERVACIONES
" Se raitera la misma obsenacicn al no entregar ningun tipo de documento que
acradite que se entrega dinero al solicitante

EFECTIVO

CANTIDAD

MOMTO

$ 20.000

B0

$ 10.000

$0

$ 5000

$0

$ 2000

$0

F 1000

£ 1.000

$ 500

F0

$ 100 2 $ 200
$ 50 $0
& 10 2 $ 20

$5

7o

%1

AN

$0

TOTAL

$1.220

Septiembre

Preparado por

I eandm Ramirez V.



ESCUELA GRECIA
onto Asignacda $100 000 -
Encargada Hilda Palma

N VALE/ |

BOLETA, DETALLE

MOMTO
REMNCIDO

MONTCH &,
REMDIR

SOLICITAD
O FPOR

FECH®,
Boleta 288

83 15/08/2011 Compra de bateria
Boleta 2884

$ &600

Compra de bateria

& 500

|

i3 15/09/2011
Boleta

15/09/2011 Compra de GAS de 15k
Boleta

B36529 13/09/2011 Compra de Spray

Eolata

817962 1240972011 Compra de mast|

2 Boletos de $260 C/u 720
2 Bolstos de $3290 C/u a0

2 Boletos de $300 C/u

o |en|en | 4=

Rendicion entregada al DAEM El 13 de Septiembre

$ 76 450

SUB-TOTAL

$ 7 800

SUB-TOTAL

$ 93.050

TOTAL

$ 100.850

|TOTALES $ 100 850]

$ 101.25

$ 400

OBESERVACIDNES

Los montos en color rojo |, son valores que se deben reintegrar a las personas gue

realizaron la compra |, dichas personas entregaron las boletas pero no se ha
sacado de caja los montos

e observa un sobrante de caja por $1.250 - del cual se desconoce su origen

(WAl

=

* Se reitera la misma obseracion al no entregar ningu tipe de documento gue
acredite que se entrega dinero al solicitante

EFECTIVOD

CANTIDAD

MONTO

% 20,000

30

£ 10,000

$ 10.000

% 5.000

$5.000

$ 2.000

b= =

o]

$ 1.000

$ 0
$ 2.000

[

F 500

$ 100

[an R4

5 | |5 |5 |55
-

=y

o
o

TOTAL

$ 17.000

$ 400

Jusves 15 de Septiembre

Preparado por
Leandra Ramirez V.



escue@r
Monto Asignado $E0 000 -
Encargada Pascuala Llanos

REPUBLICA FEDERAL ALEMANA

M WALES
BOLETA

FECHA

DETALLE

MONTO
RENDIDO

MONTO A
RENDIR

SOLICITAD

0RO

Boleta

22/07/2011

Compra para mantecion Pastamuro

$4 200

Boleta

2026380

05/08/2011

Compra de Alargador de corrignte

$ 4 950

Boleta

B31501

07/08/2011

Compra de tormilles | escuadras

Eoleta
632962

16/08/2011

Compra para martecidn Galon de Latex

Boleta 58389

16/08/2011

Compra de Copla de llaves

§ 1690

Eoleia

G63316

17/08/2011

Compra de Cinta de genero

$ 1400

Bolzta

634208

24/08/2011

Compra de Belkro

$ 2400

Boleta 45754

24/08/2011

Compra para mantencion Galon de pinturs

$ 10,350

Eoleta

25/08/2011

Compra de Pegamento

$1.700

Boleta

545992

30/08/2011

Compra de Cuaderno

$ 800

Eoleta

635359

05/09/2011

Compra de para corinas Flerros

$ 9 000

Holeta 4637

DB0G 201

I

Compra de Arco clensa

$ 2.600

Boleta 24866

1440912011

Cable provector

=
o
L]
=

Eoleta

536711

1400952011

Cormpra de para cortinas Fierros

3 500

<=
[F5)

6 Boletos de $390 ciu

$ 2.340

SUB-TOTAL

£ 60440

SUB-TOTAL

TOTAL

$ 60.440

Jusves 15 de Sepliembre

Praparado por

Leandre Ramirez



ESCUE@)REPUBLICA FEDERAL ALEMANA

Monto Asignado $60.000 .-
Encargada Pascuala Llanos

[TOTALES $ 60.440] $0

L $60440 S »‘_:'

OBSERVACIONES
*Se observa un saldo mayor gasto por un pequerio monto de $440.- el cual se debe
a que no se lleva un adecuado registro de los dineros.

*Tambien se detalle que nunca se comienza con ¢l salde original siempre existe un
monto pequerio que disminuye el valor original de$60.000.~ por ejemplo -580 del
periodo anterior por lo que este mes se comenzo con $59.250 -

* Se reitera la misma observacion al no entregar ningun tipo de documento que
acredite que se entrega dinero al solicitante.

*Se da a conocer que en las ocasiones en las gue no se encuentra la encargada
de los dineros, la Sra. Rosana Retamal quien se desempefia como Profesora
Enlace, tiene total acceso a los dineros, y si es necesario ella retira algunos
dineros para realizar algunas compras due son necesarias segun las
circunstancias.

EFECTIVO | CANTIDAD | MONTQ

$ 20.000 $0
$ 10.000 $0
$ 5.000 $0
$ 2.000 $0
$ 1.000 $0
$ 500 $0
$ 100 $0
$ 50 $0
$10 $0
$5 $0
$ 1 $0

TOTAL - ] %0

Jueves 15 de Septiembre

Preparado por

Leandra Ramirez ¥ .



@ cusLs sron KenneDY
torto Asignado $80 000 -
Encargada Elza Barra

Jueves 18 de Septiembre

N VALE/

BOLETA _ |FECHA

DETALLE

MORNTO
RENDIDO

MDNTO &,
RENDIR

SOLICITAD
0 POR

Boleta 57837 14/09/2011

Compra de candado

31650

Boleta 45014

29/08/2011

Compra de Cadena vy alambre

$ 3.250

Eoleta 46354 | 05/09/2011

FRUTEWR,

Compra de Silicona

900

F1

Boleta 46016| 29/08/2011

Cornpra varios articulos ferreter s

$ 500

Boleta 5854 29082011

Copia llaves

$1.420

BEolata

456179 D2/08/2011

Campra petroleo

$ 3000

tonto entregacdo para material soicitado por Pascula Lessan

10,000

[TOTALES

OBSERVACIONES

SUB-TOTAL

$ 11720

SLB-TOTAL

$ 10.000

TOTAL

$21.720

T Se reitera la misma observacion al no entragar ningun tipo de docurmerto gue
acredite que e entrega dinero al salicitants.

EFECTIVD

CANTIDAD

PONTO

$ 20000

$0

$ 10 000

F 0

$ 5.000

10

$ 50,000

$ 2 000

i

3 5.000

i

$1.000

(=]

F 500

)

$ 100

fs)

<=

$ 50

ER S

-)

$ 10

<2
N

A e=ra %‘%,)%%
e
ol

|

[

0

- -

TOTAL

$ $8.300

Preparado por
I pandz Ramirez \f.
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@ el s manquiMAvIDA
Monto asignado $70.000 -
Encargado Danilo Garrido

Viernes 09 de Sepliembrs

= aLE MONTC MONTO & |SOLICITAD
EOLETA, FECHA, DETALLE RENDIDO  |RENDIR 0O POR

3 Boletos $300 $ 3.120
Boleta 787750 08/09/2011 Adornos Por mes de la Patria $ 2480
Eoleta 130117 Q08092011 Compra de Accesorios para PC $15.000
Boleta 130120 06092011 Compra de Accesorios para PC $ 12 000
Eoleta 130135 Q700,20 1 Cornpra de Accesorios para PC F 7260
Eolata 580315 01/09/2011 Compra de Bisagras v ofros articulos ferreteria 00
Boleta 16/03/2011 Compra de articulos de libreria 600
Fole 30/08/2011 Compra articulos de escritorio 8990

=5

o>
el e =R Rl E sl sl T |

Bolata 262933 30082011 Compra de marcadores de carpetas $ 2990
Eoleta 4904324 30/08/201 1 Compra de Tinta Tampon 4490
Boleta 77131 30/03/2011 Compra dz articulos de libreria $ 1990

SUB-TOTAL $ 47 430
SUB-TOTAL $0

TOTAL $ 47.920

ITDTALES 4 4?,920| $22.080
$ 70 000 EFECTIVO | CANTIDAD MONTO
$ 20 000 0 30

$ 10 000 21 % 20.000
$5.000 0 $0
OBSERYACIONES $ 2000 0 $0

T Se reitera la misma observacion al no entregar ningun tipo de documento gue $1.000 21 %2000
acredite el refiro del dinero de los fondos fijos $ 500 0 $0
F 100 0 $0

—

$ 50
$ a0
$0
b0
TOTAL $ 22,080

$ 50
$ 10
4

L3

(o)

—= | &F

=~
L

Freparado por
! eantra Ramirez \f



@ :scueLaseLcion

Monto Asigando $80.000 -
Encargads kario Gutierrez

N VALES MOMTO FMONTO & |SOLICITAD
BOLETA FECHA, DETALLE RENDIDO  |RENDIR 2 POR
Bolsta
835211 Cormpra de 1 Chapa para puerta $ 11.500
Boelta 53520 01/09/2011 Compra de Petroleo para limpieza $ 2501
Rendicion en curso 3 65.000
SUB-TOTAL & 7001
SUB-TOTAL $0
TOTAL $ 79.001
[TOTALES $ 75.001] $1.000
$ 80001 EFECTIVO | CANTIDAD MONTO
$ 20 000 0 &0
$ 10.000 0 $ 0
$5.000 8] $0
DRSERVACICONES $ 2000 0 $0
" Se reitera la misma abservacion al no entregar ningun tipo de documento que F1.000 | & 1.000
acredite que se entrega dinero al solicitants, $ 500 0 $ 0
& 3 erncuentra una diferancia de $85.000 a causa da que se existe una rendicion $ 100 [ $0
arrespondienta al periodo anterior en oficing de la DAEM, ademas se muestra a0 0 0
copia de la mencionada rendicién. $ 10 0 $0
$5 9] 0
§ 1 0 30
TOTAL $ 1.000

g 09 ¢ Je nl—d[’l[t—*]ﬂl =

Preparado por
Leancra Ramirez
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.SQUELA LA ESPERANZA . Viernes 09 de Septiembre
Moto Asiganda $80.000 -
Encargada Angela Ruiz

MEVALES WOMNTO MONTO A |SCLICITADO
BOLETA FECH, DETALLE FENDIDO  |RENDIR POR
8 Boletos $380 C/U $3.120

Boleta
TE439349 21/08/2011 Compra de Parafing $ 2.000
Boleta

O7/092011 Compra de nuedas para cunas 35800

35 | 31/08/2011 Compra de enchufes F 1.300

Boleta
635469 0B/08/207 1 Arreglo de puerta § 1300
Boleta
535469 O7/09/201 1 Compra para reparaciones $6.170
SUB-TOTAL $ 19.690

SUB-TOTAL 30

TOTAL $ 18.680

|TOTALES §19.600]  $30.310
$ 50000 EFECTIVO | CANTIDAD MONTO
$ 20000 1l % 20000
$ 10.000 0 $ 0
5000 0 30
OBSERVACIONES $ 2.000 0 $ 0
" e reitera la misma observacion al no entregar ningun tipo de docurento que $ 1.000 100§ 10000
acradiiz gue se entrega direro al solicitants $ 500 0 $0
£ 100 3 $ 200
§ 50 0 %0
%10 1 & 10
$5 0 $0
$1 0 $0
TOTAL $ 30.310

Prepasado por
L eandr Paryivar \f




L& ARAUCANA

Ionta asiganco $50.000 -
Encargada Tamara Aravena

NE "'.AH“Q.,L E/
BOLETA

DETALLE

MONTO
RENDIDO

MONTO &,

REMDIR

SOLICITADO
FPOR

12 Boletos C/U $ 390

$ 4 680

Baleta 12491

Copias de Llave

Bolata 23619

]

£ 8 000

Adornos Mes de la Patria

Boleta 2365325

Adomos Wes de la Patria

[TOTALES

$ 36,960

$ 12810

49770

UBSERVACIONES

SUB-TOTAL

$

DI "
YO L R LR LS

SUB-TOTAL

TOTAL

$ 36.960

EFECTIVD

CANTIDAD

MOMNTO

$ 20.000

fl

&0

$ 10.000

$10.000

$ 5000

0

$ 2.000

$2.000

1000

$0

TOTAL

comprar diversas cosas que se requisren

“Al sumar g totales no se logra llegar al total original | faltando un saldo $2

" No e confecciona ningun tipo de vale de entrega del dinero a las personas del establecimiento que lo solicitan para poder

30 .- que la encargada se comprometio agregar va

Viermes 09 de Septiembre

Praparado por
L eandya Ramiver \f



