
I MUNICIPALIDAD DE CHIGUAYANTE
DIRECCIÓN DE CONTROL

ANT.:Nohay

MAT.: Informa sobre arqueo fondos fijos del
DAEM.

CHIGUAYANTE, 26 de septiembre de 201 1.

DE : DIRECTOR DE CONTROL
SR. MIGUEL GUERRERO MALDONADO

A : ALCALDE DE LA COMUNA DE CHIGUAYANTE
DON TOMAS SOLIS NOVA

Adjunto remito a usted informe correspondiente a la revisión de los fondos
fijos asignados a los Directores de establecimientos educacionales y al Daem,
efectuado por el profesional contador auditor Señorita leandra Ramírez V., cuyo
objetivo fue verificar el correcto uso y asignación del gasto respectivo, realizando
una visita a cada uno de los Colegios.

Cabe mencionar que ia Administración de educación DAEM, debe
implemeníar formulario de asignación de fondo fijo que se adjunta para un mejor
control y manejo de este, dado que se encontraron debilidades en ia entrega de
los fondos por parte de los Directores de Colegio, lo que permitirá tener un mejor
ordenamiento de ios gastos menores incurridos. Situación conversada con al
encargada de Contabilidad Señorita Debora Luengo para su implemeníación.

Sin otro particular, se despide atentamente,

GUERRERO MAfcDÓNADO
Director de Control

MGM.
Distribución:
• Alcalde
• Archivo
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Informe

Leandra Ariette Ramírez Vergara.

Contador Público y Auditor.

Profesional Dirección de Control.

Según lo establecido en Programa de Auditoria, se realizo un arqueo de los fondos fijos

asignados a los establecimientos educacionales, se adjunta decreto alcaldicio N° 1646

que designa a los funcionarios encargados de los fondos y los montos en dinero

destinados a cada uno de ellos, para esta actividad se realizo una visita a cada unos de

los establecimientos junto a la Jefa de Finanzas Srta. Debora Luengo, a continuación se

detallan algunas observaciones detectadas en cada caso;

> Para todos los establecimientos en general, se observo que estos no llevan

registro de ningún tipo de documento que acredite la falta de dinero r||Hcitado

por terceras personas (auxiliares, profesores entre otros), para realizar compras

de acuerdo a las necesidades del momento.

> En referencia a lo anteriormente mencionado, se observa que en la Escuela

Grecia , existen dos boletas que suman $16.600.- que se deben descontar del

total en efectivo que tiene la persona encargada , esto a causa de que la

encargada del fondo fijo no entrego el dinero a la persona que realizo la compra

motivo por el cual la persona cancelo con dineros propios, por lo que ia

encargada debe reintegrar ese dinero a la persona que realizo la compra.

> En el mismo establecimiento antes mencionado y también en la Escuela

República Federal Alemana no se tiene el saldo original, se ha gastado un

pequeño monto ($1.250.- en el primer establecimiento y $440 en el segundo)

que supera el dinero entregado a las encargadas de los fondos, esto se debe a que
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no se Heva un adecuado registro de los dineros y no se le da ninguna importancia

mantener el saldo inicial. Ademas se observa que el la segunda escuela, no se ha

comenzado con el saldo original en varios periodos , por motivos del descuadre

de las cuentas.

> Una falta que solo se detecto en la Escuela República Federal Alemana, es que

en las ocasiones en que la Directora, quien es la Encargada de íos fondos, no se

encuentra ya sea por actividades propias de su labor, o por licencias medicas, la

Sra. Rosana Retamal quien se desempeña como Profesora enlace y cumple horas

de secretaria, tiene total acceso a los fondos y si la ocasión lo amerita retira

dineros para poder realizar las compras que se necesiten en la ausencia de la

Directora.

> Un ultimo detalle que se pudo detectar es que en 1a, Sala cuna La Araucana al

sumar los totales para llegar al saldo inicial, no se logra obtener el monto, esto a

causa de un faltante de $230.- según las explicaciones entregadas por la

encargada se explica que es por diferencias en reintegro de dineros al comprar,

pero que se solucionaría para



TOTALES



P ESCUELA GRECIA
Monto Asignado $100.000.

Encargada Hilda Palma

endicion entrenada ai DA.EM El 13 de Septiembre

Los montos en color rojo , son valores que se deben reintegrar a las personas que
realizaron la compra , dichas personas entregaron las boletas pero no se ha

sacado de caja los montos
Se observa un sobrante de caja por $1.250.- del cual se desconoce su origen.





ESCUE^^EPUBLICA FEDERAL ALEMANA
Monto Asignado $60.000.-

Encargada Pascuala Llanos

Jueves 15 de Septiembre

TOTALES $ 60.440 <c n•f U

. $60.440 ,

OBSERVACIONES
'Se observa un saldo mayor gasto por un pequeño monto de $440.- el cual se debe

a que no se lleva un adecuado registro de los dineros.
'También se detalle que nunca se comienza con el saldo original siempre existe un

monto pequeño que disminuye el valor original de$60.000.- por ejemplo -580 del
periodo anterior por lo que este mes se comenzó con $59.250.-

* Se reitera la misma observación al no entregar ningún tipo de documento que
acredite que se entrega dinero ai solicitante.

*Se da a conocer que en las ocasiones en las que no se encuentra la encargada
de los dineros, la Sra. Rosana Retamal quien se desempeña como Profesora
Enlace, tiene total acceso a los dineros, y si es necesario ella retira algunos

dineros para realizar algunas compras que son necesarias según las
circunstancias.

EFECTIVO
$ 20.000
$ 10.000

$ 5.000
$ 2.000
$ 1.000

$500
$ 100
$50
$ 10
$5
<C 1•p i

CANTIDAD

TOTAL

MONTO
$0
$ 0
$ 0
$0
$0
$ 0
$0
$ 0
í n-p U

$0
$0

$0

Preparado por
Leandra Ramírez V.
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pSCÜELA MANQUIMAVIDA
Monto asignado $7ü.OOG.-
Encargado Danilo Garrido

BOLETA FbCHA

Adornos Por me
Compra de Accesorios para PC | $ 15.000
Compra de Accesorios para PC
Compra de Accesorios pai

tros artículos terr-

mira Ramírez V.



ESCUELA BÉLGICA
/lonto Asigando $80.000.-
.ncargado Mano Gutiérrez

'QTAL

* Se reitera la misma observación al no entregar ningún tipo de cocurnento que
acredite que se entrega dinero al solicitante.

Se encuentra una diferencia de $65.000 a causa de que se existe una rendición
correspondiente ai periodo anterior en oficina de la DAEM, ademas se muestra

copia de la mencionada rendición.

&andi'a Ramírez V
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EFECTIVO! CANTIDAD
$ 20.000

MQWTC

TOTAL

Preparado por
f}'x? Ramírez \f.



LA ARAUCANA
Monto asigando $50.000.-

Encargada Támara Aravena

" No se confecciona ningún tipo de 'vale de entrega del dinero a las personas del establecimiento que lo solicitan para poder
comprar diversas cosas que se requieren .

"Al sumar los totales no se logra llegar al tota! original , faltando un saldo $230.- que la encargada se comprometió agregar ya
que se debió a diferencias en vueltos

Preparado pos-


